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Administration Logistics / Warehouse (m/w/d)  

Beschäftigungsausmaß: Vollzeit  Standort: Klagenfurt 
 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine engagierte Persönlichkeit für die Administration 

Logistics / Warehouse, die mit Organisationstalent und Genauigkeit die Abläufe unterstützt. 

 
 

Ihre Aufgaben: 

• Administrative Abwicklung von Warenein- und -ausgängen (Inbound & Outbound) 

• Durchführung und Überwachung von Ein- und Ausfuhrverzollungen 

• Verwaltung und Archivierung von Liefer- und Zollbelegen gemäß gesetzlichen Vorgaben 

• Avisierung und Koordination von Abholungen mit Speditionen 

• Unterstützung des Werks Fonyod und der operativen Logistikprozesse (Shopfloor) 

• Bestellung und Verwaltung von Hilfs- und Büromaterial 

• Mitarbeit bei Lagerinventuren und kontinuierlichen Verbesserungsmaßnahmen 

 
 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung z.B. Lehre  

• Berufserfahrung in der Logistikadministration, idealerweise in einem Produktionsbetrieb von Vorteil 

• Kenntnisse in der Abwicklung von Warenein- und -ausgängen sowie in Zoll- und Versandprozessen 

förderlich 

• Sicherer Umgang mit MS Office 

• Strukturierte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 

• Hohe Genauigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein im Umgang mit Dokumenten 

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke  

 

Unser Angebot: 

• Motivierendes Arbeitsklima und Mitarbeit in einem umsetzungsstarken Team 

• Diverse andere Benefits (Einkaufsvergünstigungen über Mitarbeiter App, Mitarbeiterkantine, 

Gesundheitsvorsorge, Jobrad etc.) 

• Diese Position unterliegt dem KV für Arbeiter und Angestellte der Elektro- und Elektronikindustrie – 

wir bieten ein Einstiegsgehalt ab € 2.504,31 brutto p.m. mit der Bereitschaft zur Überzahlung je 

nach Ausbildung und beruflicher Branchenerfahrung  
 

 

Sie finden unser Stellenangebot interessant und wollen Teil unseres Teams werden? Dann freuen 

wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung.  
 

Bewerbungen bitte ausschließlich über unsere Homepage! 

https://www.cms-electronics.com/karriere/offene-stellen/ 
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